ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNEI BENESAT
NR. 784 din 22.02.2024

ANUNT [ SOMUNA )

organizare concurs de promovare pentru ocuparea unej functii publice cle'CgrﬁfNée?é /)

vacante in baza art. VII din QUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a) si art. VII alnﬁ({l}XXTfXLV
din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codulyi administrativ—

PRIMARIA COMUNE] BENESAT, judetul SALAJ, publica anuntul privind
organizarea concursuluj de promovare pentru ocuparea unej functii publice de
conducere vacante in baza art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a) si art. VII alin.
(7Y XI/XII din OUG 121/2023 pentruy modificarea si completarea Codului administrativ,
cu respectarea prevederilor OUG nr. 1 15/2023, OUG nr. 121/2023 st ale Legii nr.
296/2023.

Functia publici scoasi 14 concurs:
- Secretar general al comunei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

Data, ora si locul desfisurdrii probei scrise
26.03.2024 10:00, SEDIUL PRIMARIEI COMUNE] BENESAT
Perioada de depunere a dosarelor 22.02.2024 - 12.03.2024

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenuluj de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la daty
afisarii rezultatuluj selectiei dosarelor.,

Perioada solutionare contestatil la selectie: in termen de maximum 24 de ore de |3
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea ostului:
Pentru Secretar general al comunei - Clasa conducere, Grad II, COMPARTIMENT
SECRETAR GENERAL UAT

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalent

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domenjul administratiei publice,
Mmanagement sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cy



diploma echivalents conform prevederilor art.57 alin. (2) din Legea i‘nvz*l‘_;éiml
superior nr. 199/2023:

- 52 fie numiti intr-o functie publici de clasa I;

- 5d nu aiba o sanctiune disciplinara neradiat3 in conditiile legii

Domeniu de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiintd), Stiinte administrative (Ramura
de stiintd), Stiinte politice (Ramura de stiinta)

Vechime minimi in specialitatea studiilor 5 anj

Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Bibliografie si tematici

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare cy
tematica Ordonanta Guvernulyi nr. 137/2000 privind prevenirea sl sanctionarea tuturor
formelor de di scriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare,

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre feme; Si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea I, titlul 1 si titlul IT ale partii a Il-a, titlul I a] partii a IV-a, titlul T si IT ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica Partea I, titlul I si titlu] IT ale partii a I1-a, titlul I a]
partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare

5. Legea nr. 554/2004, Legea Contenciosului Administrativ,cu moduficarile si
completarile ulterioare cy tematica Cap 11 - Procedura de solutionare a cererilor in
contenciosul administrativ

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnics legizlativa pentru elaborareg actelor
normative,republicati,cu modificdrile si completirile ulterioare cu tematica Cap III -
Sectiunea a 4-a Motivarea proiectelor de acte normative

7. Legea nr.52/2023 privind transparenta decizionald in administratia
publica,republicati cu modificarile si completdrile ulterioare cu tematica CAPII -
Proceduri privind participarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite | procesul
de elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor
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Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfaguririi Lbcursuhg

.

prefect;

d) coordoneazs organizarea arhivei g evidenta statisticd a hotarari]or consiliului local si
a dispozitiilor primarului, respectiv a hotarérilor consiliuluj judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului Jjudetean;

¢) asiguri transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publice s1 persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurad procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliuluj j udetean,
si efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-
verbal al sedintelor consiliului local, respective ale consiliului judetean, si redactarea
hotararilor consiliuluj local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliulyj local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de |a prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cy
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificiri s1 completiri prin Legea nr.
246/2005, cu modificirile si completirile ulterioare, actul constitutiv s1 statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitar3 din care face parte unitatea
administrativ-teritorialg in cadrul cireia functioneaza;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliulyi Judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliufyi local, respectiv
ale consiliuluj Judetean;

J) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni:
k) numara voturile $i consemneaza rezultatyl votaril, pe care il prezint3 presedintelui de
sedintd, respective presedintelui consiliului Judetean sau, dupa caz, inlocuitoruluj de
drept al acestuia;

dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
Necesare pentru adoptarea fiecire; hotarari a consiliuluj local, respectiv a consiliului
judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;
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n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliuly; local: respectiy-
ale consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierij judeteni care se~
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, sau,
dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ—teritoria]e;

p) alte atributii previzute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar.

Secretarul general al comunei Benesat unde nu functioneazi birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordirii de
catre autoritatile administratiei publice locale de |a nivelul comunelor si oraselor a
beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnatura privata.

Alte atributii:

* coordoneaza si alte compartimente de specialitate din cadrul aparatului propriu al
primarului stabilite de primar;

* asigurd lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privati asupra terenurilor;

* primeste notificarile depuse de catre persoanele care solicit restituirea in naturi a
imobilelor preluate abuziv:

* urmareste modul de incheiere si Inregistrarea contractelor de arenda.

- coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si de tinere la zi a
Registrului Agricol;

* informeaza institutia Prefectului Salaj cu privire la starile de Incompatibilitate ale
alesilor locali constatate sau care au fost sesizate de catre orice persoana ;

* avizeaza pentru legalitate certificatele de urbanism, autorizatiile de constructii si cele
de demolare;

* coordoneazi activitatea compartimentului de autoritate tutelari si protectia copilului;
- atributii cu privire la accesarea si utilizarea portalului de management al functiilor
publice si al functionarilor

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
Potrivit dispozitiilor art. 189 alin. (1) din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu

modificarile si completarile ulterioare raportat la prevederile art. XV din OUG nr.
121/2023, in vederea participarii la concursul de promovare, in termen de 20 de zile de



la data publicirii anuntului pe pagina de internet 4 autoritatii sau instituiei publict :
organizatoare, candidatii depun dosarul de concurs sau il comunici in format e ectronic
pe adresa de e-mail previzuts |a art. 175 alin. (2) din acelasi act normativ, care contine
in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 pet. I din Anexanr. 10 la QUG. nr.
57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, dupi caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management orj in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupi caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de
studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legeanr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de muncs si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si In specialitatea studiilor so] icitate pentru
Ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) acazierul administrativ;

h) dovada obtinerij numarului minim de credite prin participarea la programe de
formare, de perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experient sau vizite de
studiu, in conditiile legii, sau a urmarii une; forme de perfectionare profesionali cu
durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de activitate. Prevederile art,

146 din Anexa nr. 10 1a OUG. nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare se
aplica in mod corespunzator.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate Ia alin. (1) lit. f) este prevazut la art. 137
lit. ). Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la art. 137 lit. e) trebuie si
cuprinda elemente similare acestuia din care si rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temejyl legal al desfasurari activitdtii, vechimea in muncs acumulati,
precum si vechimea in specialitatea studiilor,

La cererea candidatului, formulat3 [a data Tnscrierii 1a concurs, dar nu mai tarziu de

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. V[ alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se
poate depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui



serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de on:
indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de-
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea say institutia
publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucry al autoritatii sau
institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie
numar de inregistrare in ziug lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituic dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
destasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

Persoane de contact: :
LUNG LAVINIA OCT AVIA, CONSILIER RESURSE UMANE, 0740961039,
0360401022, benesatsj@yahoo.com
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